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Ministério da Justica

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 2.320,
DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Ingtitui o Sistema Protocolo Integrado no
ambito dos érgaos e entidades da Admi-
nistragdo Publica Federal.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA-
NEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigdes
que lhes conferem o art. 87, parégrafo Unico, inciso I, da Cons-
tituicdo, o Decreto n° 6.061, de 15 de mar¢o de 2007, e o Decreto n°
8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto nos arts.
10, 4° ¢ 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n°
1.094, de 23 de margo de 1994, no Decreto n° 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, e no Decreto n° 7.579, de 11 de outubro de 2011,
resolvem:

Art. 1° Fica ingtituido o Sistema Protocolo Integrado, no
ambito dos érgéos e entidades da Administracdo Publica Federal, com
0 objetivo de disponibilizar para a sociedade a consulta de infor-
magdes sobre a tramitag@o de documentos, avulsos ou processos.

Parégrafo Unico. O Sistema Protocolo Integrado ndo subs-
tituird os sistemas de protocolo utilizados pelos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal, cabendo aos sistemas existentes in-
teroperar com o Sistema Protocolo Integrado.

Art. 2° A integragdo ao Sistema Protocolo Integrado sera
obrigatéria para os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Fe-
deral.

Parégrafo Unico. Seré facultado as empresas estatais federais
a integracd ao Sistema Protocolo Integrado.

Art. 3° Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Fe-
deral deverdo disponibilizar ao Sistema Protocolo Integrado as in-
formagBes sobre a tramitagdo dos documentos, avulsos ou processos,
gue ndo possuam restrico de acesso, conforme as normas em vigor,
responsabilizando-se por sua integridede, fidedignidade e atualiza-
cao.

§ 1° As informagdes a que se refere o caput deverdo ser
fornecidas periodicamente, com intervalos ndo superiores a 48 (qua-
renta e oito) horas.

§ 2° Cabe a autoridade competente ou a unidade adminis-
trativa do 6rgéo ou entidade, responsavel pela identificagdo de in-
formagBes com acesso restrito, indicar ao servidor a que se refere o
art. 4% o rol de documentos, avulsos ou processos, cujos tramites e
operagdes ndo deverdo ser disponibilizados ao Sistema Protocolo In-
tegrado.

Art. 4° Compete ao servidor publico formalmente designado
como representante do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica
Federal para atuar no ambito do Sistema Protocolo Integrado as
seguintes atribuigdes:

| - providenciar a configuracdo tecnoldgica para disponi-
bilizar as informagBes a0 Sistema Protocolo Integrado;

Il - providenciar a disponibilizacdo das informagdes neces-
sérias a0 Sistema Protocolo Integrado, observada a periodicidade do
§1°do art. 3 e

Il - zelar para que as informagBes a serem disponibilizadas
i'a_o aﬁistema Protocolo Integrado estejam integras, fidedignas e atua-
izadas.

Art. 5° Compete ao Arquivo Naciona do Ministério da Jus-

tica

| - orientar os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal quanto aos procedimentos referentes a gestéo de documentos,
conforme determina o art. 18 da Lel n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, visando a integracdo ao Sistema Protocolo Integrado; e

Il - orientar os 6rgdos e entidades da Administracéo Publica
Federal a respeito das informagdes necessérias para a identificagao
dos documentos, avulsos ou processos, cujos tramites e operagOes
serdo disponibilizados ao Sistema Protocolo Integrado.

Art. 6° Compete a Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Plangjamento, Or¢amento e Gestao:

| - promover a disponibilizagdo e manutencdo do Sistema
Protocolo Integrado; e

Il - orientar os 6rgéos e entidades da Administracéo Publica
Federal quanto aos procedimentos referentes a integragdo ao Sistema
Protocolo Integrado e seu funcionamento.

Art. 7° Compete ao Arquivo Nacional do Ministério da Jus-
tica e a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Mi-
nistério do Plangjamento, Orcamento e Gestdo, em conjunto:

| - revisar os padrOes relacionados a0 Sistema Protocolo
Integrado;

Il - promover o intercambio de conhecimento entre os érgéos
e entidades da Administragdo Publica Federal, permitindo homoge-
neizar o entendimento dos padres e orientagOes editados para o
Sistema;

Il - acompanhar e avaliar os resultados da integragdo ao
Sistema Protocolo Integrado e sua operacionalizacdo pelos érgédos e
entidades da Administracéo Publica Federal, propondo ajustes, quan-
do necessério; e

IV - orientar a respeito da operacionalizagdo do Sistema
Protocolo Integrado.

Art. 8% Os padroes referentes a integracdo ao Sistema Pro-
tocolo Integrado, a serem obrigatoriamente respeitados, assim como
toda a documentacdo complementar, estardo disponiveis nos sitios
eletrénicos  www.governoeletronico.gov.br, www.comprasgoverna
mentais.gov.br e www.siga.arquivonacional.gov.br em até 90 (noven-
ta) dias a partir da data de publicacdo desta Portaria.

Parégrafo Unico. As versdes dos padrdes de que trata o caput
indicardo o inicio de suas respectivas vigéncias.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos, em conjunto, pelo
Arquivo Nacional do Ministério da Justica, e pela Secretaria de Lo-
gistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéo.

Art. 10. O Arquivo Naciona do Ministério da Justica e a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, poder&o, em conjunto, expedir
orientagbes complementares aos dispositivos desta Portaria.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor:

| - na data de sua publicagdo em relagéo ao art. 8% e

Il - em 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua
publicag8o, para as demais disposigoes.

JOSE EDUARDO CARDOZO
Ministro de Estado da Justica

MIRIAM BELCHIOR
Ministra de Estado do Plangamento, Orgamento e Gestéo

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 2.321,
DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Define os procedimentos relativos a utili-
zacd0 do NUmero Unico de Protocolo -
NUP no @&mbito dos érgéos e entidades da
Administracéo Publica Federal e da outras
providéncias.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA-
NEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicoes
que lhes conferem o art. 87, parégrafo Unico, inciso I, da Cons
tituicdo, o Decreto n° 6.061, de 15 de margo de 2007, e o Decreto n°
8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto nos arts.
10, 4° ¢ 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n°
1.094, de 23 de margo de 1994, e no Decreto n° 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, resolvem:

Art. 1° Ficam definidos os procedimentos relativos a uti-
lizag&o do Numero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos 6rgéos
e entidades da Administragdo Publica Federal, visando a integridade
do nimero atribuido a0 documento, avulso ou processo, na unidade
protocolizadora de origem.

§ 1° Para fins desta Portaria, considera-se unidade proto-
colizadora a unidade administrativa que tenha, independentemente de
sua denominagdo e posicdo hierdrquica, a incumbéncia do recebi-
mento, classificacdo, registro, distribuicdo, controle da tramitacdo e
expedicdo de documentos, avulsos ou processos, bem como sgja res-
ponsével pela autuagdo de documento(s) avulso(s) para formacéo de
processo(s) e pela atribuicBio de NUP aos documentos, avulsos ou
processos.

§ 2° Serd facultado as empresas estatais federais a adogéo
dos procedimentos a que se refere o caput.

Art. 2° Os ¢rgéos e entidades da Administragdo Publica Fe-
deral adotardo o NUP para os documentos, avulsos ou processos,
produzidos ou recebidos, que necessitem de tramitacdo, independen-
temente do suporte desses documentos, observando-se os seguintes
procedimentos:

| - quando da utilizagdo dos cddigos numéricos das unidades
protocolizadoras, ndo havera distingdo entre processos e documentos
avulsos;

Il - o documento avulso produzido no &mbito do érgéo ou
entidade para integrar um processo ndo recebera NUP, pois os pro-
cedimentos de anexag@o de documento avulso a processo permitem
controlar e identificar a origem do documento;

Il - 0 documento avulso produzido no ambito do 6érgéo ou
entidade recebera NUP quando demandar andlise, informagdo, des-
pacho, parecer ou decisdo administrativa e necessitar de tramitagéo;

IV - o documento avulso que ndo tenha recebido NUP no
6rgdo ou entidade de origem recebera NUP no érgao ou entidade que
0 receber;

V - quando o documento avulso, que recebeu o NUP no
6rgdo ou entidade de origem, for autuado para formar processo neste
mesmo 6rgdo ou entidade, devera ser mantido o mesmo NUP no
processo formado;

VI - quando o documento avulso com NUP, recebido de
outro 6rgdo ou entidade, for autuado para formar processo no 6rgéo
ou entidade destinatério, devera ser atribuido um novo NUP ao pro-
cesso formado e o NUP anteriormente atribuido ao documento avulso
serd mantido como referéncia;

VIl - quando da tramitagdo de processo para outros Orgaos
ou entidades da Administracdo Publica Federal, o NUP origina de-
vera ser mantido, sendo vedada a atribuicdo de um novo;

VIII - o documento, avulso ou processo, recebido de 6rgéo
ou entidade ndo integrante da Administracdo Publica Federal recebera
um NUP e a identificag@o de origem, se houver, serd mantida como
referéncia; e

IX - 0 documento, avulso ou processo, produzido pela Ad-
ministracdo Publica Federal, em tramite ou arquivado, submetido a
controles anteriores ao desta Portaria, manterd a identificagdo an-
teriormente atribuida, ndo sendo permitida a renumerag&o.

Parégrafo Unico. E vedado autuar documento avulso para
formag8o de processo utilizando NUP oriundo de unidade proto-
colizadora de outro érgéo ou entidade.

Art. 3° O cédigo numérico de cada unidade protocolizadora
serd o cadigo de identificagdo da unidade administrativa no Sistema
de Informagdes Organizacionais do Governo Federal - SIORG.

§ 1° E vedado o funcionamento como unidades protoco-
lizadoras de unidades administrativas que ndo estiverem efetivamente
cadastradas e ativas no SIORG.

§ 2° Os 0rgéos e entidades deverdo manter atualizadas no
SIORG as informagdes referentes as unidades administrativas que so
unidades protocolizadoras.

Art. 4° Fica instituido o Cadastro de Unidades Protocoli-
zadoras da Administracdo Publica Federal.

§ 1° Os 6rgaos e entidades seréo responsaveis pelo cadas-
tramento e atudizac@o das informagBes referentes a suas unidades
protocolizadoras.

§ 20 Os procedimentos para 0 cadastramento e atualizagéo
das informagdes referentes as unidades protocolizadoras dos érgéos e
entidades, bem como a forma de designagdo e as atribuigdes do
servidor responsavel de cada 6rgdo ou entidade serdo definidos em
norma especifica a ser expedida pelo Arquivo Naciona do Ministério
da Justica e pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo
do Ministério do Plangjamento, Orgamento e Gestéo.

Art. 5° O NUP atribuido ao documento, avulso ou processo,
sera congtituido de vinte e um digitos, separados em grupos
(0000000.00000000/0000-00), conforme descrito abaixo:

| - o primeiro grupo sera constituido de sete digitos re-
ferentes ao cddigo de identificagdo da unidade administrativa no
SIORG, que identificara a unidade protocolizadora do 6rgéo ou en-
tidade de origem do documento, avulso ou processo;

Il - 0 segundo grupo, separado do primeiro grupo por um
ponto, seré constituido de oito digitos e determinard o registro se-
guencia dos documentos, avulsos ou processos, sequéncia que deverd
ser reiniciada a cada ano;

Il - o terceiro grupo, separado do segundo grupo por uma
barra, seré constituido de quatro digitos e indicard o ano de atribuicdo
do NUP aos documentos, avulsos ou processos; e

IV - o quarto grupo, separado do terceiro grupo por hifen,
serd congtituido de dois digitos e indicara os digitos verificadores,
calculados de acordo com os procedimentos descritos no Anexo a
esta Portaria

§ 1° Caso 0 cddigo a que se refere o inciso | do caput sgja
constituido de menos de sete digitos, deverdo ser atribuidos zeros a
esquerda até que se complete o nimero de digitos do primeiro grupo
do NUP.

§ 2° E vedado colocar arbitrariamente qualquer agarismo
para indicar os digitos verificadores ou suprimir digitos que tenham
sido langados por outro 6rgéo ou entidade.

§ 3° A forma de cédlculo dos digitos verificadores dos NUP
gerados anteriormente a vigéncia desta Portaria seguirdo a regra de-
finida a época.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos, em conjunto, pelo
Arquivo Naciona do Ministério da Justica e pela Secretaria de Lo-
gistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéo.

Art. 7° O Arquivo Naciona do Ministério da Justica e a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do Ministério do
Planegjamento, Orcamento e Gestdo poderdo, em conjunto, expedir
orientagbes complementares aos dispositivos desta Portaria.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias
apds a data de sua publicagdo.

JOSE EDUARDO CARDOZO
Ministro de Estado da Justica

MIRIAM BELCHIOR
Minigtra de Estado do Plangamento, Orcamento e Gestéo

ANEXO

CALCULO DOS DIGITOS VERIFICADORES

1. O céculo dos digitos verificadores do Nimero Unico de
Protocolo - NUP deve ser efetuado pela aplicagdo do agoritmo M6-
dulo 97 Base 10, conforme Norma ISO 7064:2003, de acordo com a
seguinte férmula:

D1Do = 98 - (0s050403020100575655545:S2S51S0A 3A A 1A0
maodulo 97)

Onde:

a) D1Do sfo os digitos verificadores que compdem o NUP,

b) 06050403020100575655545:S,S51S0A3A2A 1A € 0 Niime-
ro-base, que representa os trés primeiros grupos do NUP, conforme
descrito no art. 5° desta Portaria; e

c) médulo é a operagdo "resto da divisdo inteira’".

1. O resultado da férmula deve ser formatado em dois di-
gitos, incluindo-se um zero a esquerda, se necess&io, que sd0 0S
digitos verificadores e devem ser colocados ao final do nimero-base,
formando-se o NUP.

2. Exemplos:

| - dado 0 ndmero-base 0008060.10000176/2015, os digitos
verificadores serdo calculados do seguinte modo:

a) 0008060100001762015 + 97. Resto = 77.

b) 98 - 77 = 21. Logo, os digitos verificadores serdo 2 e
1

¢) o nimero-base dado como exemplo sera acrescido dos
digitos verificadores, formando-se o NUP 0008060.10000176/2015-
21,

I - dado o nimero-base 0003517.00000758/2015, os digitos
verificadores serdo calculados do seguinte modo:

a) 0003517000007582015 + 97. Resto = 95.

b) 98 - 96 = 2.

¢) ap6s formatagdo do resultado em dois digitos, incluindo-se
0 zero a esquerda, os digitos verificadores serdo 0 e 2.

d) o nimero-base dado como exemplo sera acrescido dos
digitos verificadores, formando-se 0 NUP 0003517.00000758/2015-
02.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012014123100100

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.
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