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SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
PORTARIA N¢ 142, DE 27 DE OUTUBRO DE 2014

Institui o Cadastro de Veiculos da Secretaria
de Comunicagdo Social da Presidéncia da
Republica e aprova seu Manua de Uso.

O SECRETARIO EXECUTIVO DA SECRETARIA DE
COMUNICACAO SOCIAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLI-
CA, substituto, no uso das atribui¢des que Ihe confere o art. 4°, inciso
I, da Estrutura Regimental da Secom, aprovada pelo Decreto n°
6.377, de 19 de fevereiro de 2008, com fundamento no inciso IV do
art. 6° do Decreto n° 6.555, de 8 de setembro de 2008, resolve:

Art. 1° Ficainstituido o Cadastro de Veiculos de Divulgagéo
(Midiacad) da Secretaria de Comunicag@o Social da Presidéncia da
Republica, que se congtitui em conjunto formal de dados cadastrais,
comerciais e negociais de veiculos dos diversos meios de divulgagdo
utilizados nas agBes de publicidade do Poder Executivo Federal.

§ 1° O Midiacad visa atender aos principios da economi-
cidade e da eficiéncia da Administracdo Publica, como ferramenta
destinada a atribuir maior seguranca na elaboragéo, execucdo e fa
turamento dos planos de midia, com a melhoria dos processos de
plangjamento das agdes de publicidade e consequente otimizagdo dos
recursos publicos.

§ 2° Por ser um conjunto formal de dados cadastrais, o
Midiacad ndo terd a funcdo de aferir, avaliar, verificar e atestar a
audiéncia e circulagdo dos veiculos nele cadastrados.

§ 3° O Midiacad serd compartilhado pelos integrantes do
Sistema Integrado de Comunicagdo do Governo Federal (SICOM),
como garantia da uniformidade das informagBes cadastrais, comer-
cials e negociais em suas agdes de publicidade.

Art. 2° O Midiacad seré hospedado em ambiente seguro, com
as seguintes caracteristicas:

| - Protocolo SSL de seguranga para o tréfico das infor-
magdes na rede;

Il - Acesso l6gico a aplicagdo somente por pessoa previa
mente autorizada conforme definido em manual;

111 - Servidor de banco de dados instalado em sala cofre com
acesso autenticado mediante a conferéncia biométrica
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Art. 3° Os dados coletados por meio do cadastramento de
Usuério e de veiculo sdo de cardter confidencial por incluir dados que
ndo estdo sob o dominio publico.

Art. 4° Compete a Secretaria de Comunicagdo Integrada
(SCI) atuar como Gestor do Midiacad.

Art. 5° Fica aprovado o Manua de Uso do Cedastro de
Veiculos de Divulgacgo (Midiacad), Anexo | desta Portaria

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
FABRICIO GONCALVES COSTA
ANEXO |

MANUAL DE USO DO CADASTRO DE VEICULOS DE
DIVULGACAO DA SECRETARIA DE COMUNICACAO
SOCIAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA (Midiacad)

Objetivo:

1. Este Manual dispde sobre o0 acesso e uso do Cadastro de Veiculos
de Divulgagdo da Secom (Midiacad), que se constitui em um con-
junto formal de dados cadastrais, comerciais e negociais de veiculos
dos diversos meios de divulgagao utilizados nas agdes de publicidade
do Poder Executivo federal.

1.1 Por ser um conjunto formal de dados cadastrais, o Midiacad ndo
terd a funcdo de aferir, avaliar, verificar e atestar a audiéncia e
circulagdo dos veiculos nele cadastrados.

Usuérios do Midiacad:

2. Terdo acesso a0 Midiacad: (i) os usuérios da Secretaria de Co-
municagdo Social da Presidéncia da Republica (Secom) e do seu
Nucleo de Midig; (ii) os usuérios, dos 6rgaos e entidades integrantes
do Sistema de Comunicac&o de Governo do Poder Executivo Federal
(Sicom); (iii) os usuérios de Agéncias de Propaganda contratadas por
Orgdos e entidades do Sicom; e (iv) os usuarios de Veiculos de
divulgagéo.

Atribuicdes dos usuérios:
2.1. S8o atribuicdes dos usuérios do Midiacad:

2.1.1. Usu&rios da Secom: administrar o Midiacad, deliberar e con-
duzir melhorias no cadastro, estabelecer pardmetros de acesso e de-
finir o perfil de demais usuérios.

2.1.2. Usuarios do Nicleo de Midia da Secom: gerir o processo de
cadastramento e a qualidade das informagfes do Midiacad; analisar,
solicitar corregBes e homologar o cadastro dos veiculos; autorizar
acesso e orientar 0s responsaveis por veiculos quanto as informagdes
necessarias ao cadastramento; gerir a integridade dos dados recebidos
de outras entidades externas, como |VC e Anatel; promover as ne-
gociagdes autorizadas pela Secom junto aos veiculos.

2.1.3. Usuérios de érgdos e entidades do Sicom: consultar infor-
magOes cadastrais, comerciais e negociais de veiculos; utilizar as
informagdes coletadas no plangamento das acdes de midia; gerir o
cadastramento dos usuérios do préprio 6rgéo e de suas agéncias de
publicidade contratadas; orientar essas agéncias quanto a adequada
utilizacdo do Midiacad.

2.1.4. Usuérios de agéncia de propaganda: consultar informacoes ca-
dastrais, comerciais e negociais de veiculos; utilizar as informagdes
coletadas na elaboragéo do plano de midia e nas compras de espagos
para publicidade junto aos veiculos; gerir o cadastramento de usuérios
da propria agéncia.

2.1.5. Usuérios de Veiculos: que se obrigam a (i) informar e manter
atualizados os préprios dados cadastrais; (ii) comprovar a forma de
vinculo que mantém com o(s) veiculo(s) sob sua responsabilidade na
Secom (se proprietario, empregado ou representante); informar e
manter atualizados os dados cadastrais, comerciais e negociais do(s)
respectivo(s) veiculo(s).

Solicitagio de Acesso:

3. O acesso a0 Midiacad sera realizado por meio do endereco ele-
trénico: https://sistema2.planalto.gov.br/gestaosecom

4. A solicitagdo de acesso ao Midiacad sera feita por e-mail.

4.1. No caso de usuérios de 6rgéos e entidades do Sicom: o gestor de
publicidade deve encaminhar e-mail com a solicitacéo de cadastra-
mento para a caixa postal demid@presidencia.gov.br informando o
nome do usuério do Orgédo, responsavel pelo cadastramento de de-
mais usudrios da Entidade e usuérios de agéncias.

4.1.1. Esta solicitagdo devera conter os seguintes dados do usuério:
41.1.1. CPF

4.1.1.2. Nome completo

4.1.1.3. E-mail institucional/funcional

4.1.1.4. Usudrio / Tipo de entidade - Orgdo ou Agéncia
4.1.1.5. Enderego comercial completo

4.1.1.6. Telefone comercia

4.1.1.7. Perfil do Usuario:

4.1.1.7.1. Administrativo - Permite a inclusdo e exclusdo de usuérios
além de visualizagdo e exportagdo dos dados cadastrais e negociais;

4.1.1.7.2. Béasico - Permite a visualizagio e exportagdo dos dados
cadastrais e negociais;
4.1.1.7.3. Visualizacdo - Permite apenas a visudizagdo dos dados
cadastrais e negociais.

4.2 No caso de usudrios de agéncias de propaganda contratadas por
orgados e entidades do Sicom: o e-mail deve ser encaminhado pelo
usuario responsavel da agéncia ao usuério responsavel do 6rgéo, para
a autorizagdo do acesso.

Senha e seguranga:

5. A primeira senha de acesso sera gerada automaticamente pelo
Midiacad e enviada ao e-mail informado no cadastro do usuério.

5.1. Ao acessar 0 Midiacad, a ateracdo da primeira senha sera obri-
gatéria
6. O usudrio devera atentar para as seguintes regras:

6.1. A senha de acesso € de uso pessoa e intransferivel, devendo o
usuario manté-la sob sua responsabilidade;

6.2. Ao término de cada utilizacdo, encerrar a sessdo, evitando, dessa
forma, a utilizagco n&o autorizada do Midiacad por terceiros.

6.2.1. O gestor do Midiacad ndo sera responsavel por inconsisténcias
ou perda de registros/informacdes decorrente do uso indevido do
sistema pelo usudrio.

6.3. O usudrio deverd notificar imediatamente sobre uso ndo au-
torizado de sua senha ou qualquer outra quebra de seguranca de que
tome conhecimento, através do e-mail demid@presidencia.gov.br.

7. Caso 0 usuério esqueca a senha, € possivel gerar uma nova na tela
inicia do Midiacad.
Etapas de Cadastramento de Veiculo e do responsavel

8. O cadastramento de veiculo ter4 as seguintes etapas:

8.1 O responsavel pelo veiculo deve encaminhar e-mail para a caixa pos-
tal do Nucleo de Midia contato@nmsecom.com.br contendo as informa-
¢Oes e documentos necessarios para a realizagdo do cadastro, conforme
critérios estabelecidos no site Secom http://www.secom.gov.br/orienta-
coes-gerai §/midia/cadastro-de-veicul os-de-comunicacao

8.2. Ap6s o recebimento da documentag&o, o Nicleo de Midiada Secom
cadastra o veiculo e associa-0 ao respectivo responsavel no sistema;

8.3 O responsavel pelo veiculo deve acessar 0 sistema, anexar a
documentago relacionada abaixo e submeter ao Nicleo de Midia da
Secom para andlise:

8.3.1. CPF

8.3.2 Nome completo

8.3.3. E-mail de contato

8.3.4. Enderego comercial completo

8.3.5. Telefone comercial

8.3.6. Documentos a serem digitalizados e anexados:

a) Documento de Identidade do requerente;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do requerente, caso o documento
de identidade n&o conste o numero do CPF;

c) Pagina da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) em
que conste o registro do vinculo empregaticio do requerente com o
veiculo; ou

d) Contrato social ou documento de propriedade do veiculo; ou

€) Declaragdo emitida pelo veiculo comprovando o vinculo com o
responsavel; ou

f) Holerite/Contracheque emitido pelo veiculo em nome do responsével.

8.4. Apéds andlise da documentagdo anexada, o Nucleo de Midia da
Secom valida o cadastramento do responsavel bem como a sua vin-
culagdo com o veiculo.

8.5 Depois de validadas as informagdes, o usuério do veiculo podera
incluir e/ou atualizar dados do(s) respectivo(s) veiculo(s) sob sua
responsabilidade.

8.6. Com base nos critérios de cadastramento e negociagéo, o Nucleo
de Midia verifica se o0 veiculo esta apto a ser programado nas agles
de comunicacao dos 6érgéos e entidades integrantes do Sicom e insere
a conformidade no Midiacad.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012014102800002

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.
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