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Ministério da Cultura

GABINETE DO MINISTRO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 7 DE JULHO DE 2015

Estabel ece os procedimentos de habilitacéo,
organizacao do cadastro, supervisdo e apli-
cacdo de sancOes para a atividade de co-
branca de direitos autorais por associagoes
de gestéo coletiva e pelo ente arrecadador
de que trata a Lei n° 9.610, de 19 de fe-
vereiro de 1998.

O MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, INTERINO,
no uso da atribuicdo prevista no inciso Il do parégrafo Unico do art.
87 da Constitui¢do, com base no disposto no artigo 34 do Decreto n°
8.469, de 22 de junho de 2015, e em conformidade com o inciso | do
art. 1° do Decreto n° 6.532, de 5 de agosto de 2008, resolve:

Art.1° Esta Instrucdo Normativa estabel ece os procedimentos
de habilitagdo, organizagdo do cadastro, supervisdo e aplicagdo de
sangdes para a atividade de cobranca de direitos autorais por as-
sociagOes de gest&o coletiva e pelo ente arrecadador de que trataa Lei
n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

CAPITULO I

DA HABILITACAO

Art. 2° O requerimento para a habilitagdo das associagbes de
gestéo coletiva e do ente arrecadador que desejarem redlizar a ati-
vidade de cobranca a que se refere o art. 98, da Lei n° 9.610, de 1998,
devera ser protocolado junto a Diretoria de Direitos Intelectuais e
acompanhado dos seguintes documentos e informagdes:

| - copia do estatuto da associagdo e de suas alteracdes;

Il - copia das atas das assembleias ordinérias e extraor-
dinérias da associagdo ocorridas nos Ultimos cinco anos e da ata da
assembleia constitutiva;

Il - detalhamento do modelo de governanga da associagéo,
incluindo estrutura de representacdo dos associados, relacdo de vo-
tantes, diretores, tempo de duragdo dos mandatos e regras da elei-
Ga0;

IV - nome e qualificagdo dos dirigentes da associagdo, in-
cluindo ndmero de identidade, nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, domicilio e comprovagdo da qualidade de titular originério de
direitos de autor ou de direitos conexos geridos pela associacao;

V - previsdo orcamentédria anual da associagdo, com a in-
dicacdo das fontes de recursos para sua manutencéo e das taxas de
administrac@o previstas e a descri¢do do patriménio associativo;

VI - plano de cargos e saléios da associagdo e eventuais
alteracOes posteriores, incluindo valor de remuneragGes, gratificacoes,
bonificagdes e outras modalidades de remuneragdo e premiacdo re-
lativas ao Ultimo exercicio;

VIl - relagdo dos titulares que a associac@o representa, in-
dicando, para cada um, quais as categorias de titularidade de direitos
de autor ou de direitos conexos a que pertencem e se possuem
titularidade origina ou derivada;

VIII - informagbes necessérias a0 acesso, para fins de con-
sulta, de servidores designados pela Diretoria de Direitos Intelectuais
as bases de dados relativos aos titulares de direitos filiados a as-
sociacdo e a obras, interpretagbes ou execucdes e fonogramas ad-
ministrados pela associagéo;

IX - copia dos contratos e convénios mantidos com usuérios
dos repertorios da associacéo, quando for o caso;

X - copia dos acordos de representagdo reciproca ou uni-
lateral em vigor com cada entidade congénere estrangeira, acom-
panhada de tradug&o juramentada na hip6tese de acordo redigido em
outro idioma que ndo a lingua portuguesa;

Xl - relatério anual de suas atividades no exercicio anterior,
caso a associacdo tenha mais de um ano de funcionamento;

XII - demonstragdes contabeis anuais relativas ao exercicio
anterior, caso a associagdo tenha mais de um ano de funcionamen-
to;

X1 - relatério dos recursos destinados a agoes de natureza
social ou cultural realizadas durante o exercicio anterior, informando
a origem e a destinacdo especificas de cada recurso, o tipo de ati-
vidade realizada e seu propdsito;

XIV - relacdo de obras, interpretacGes ou execugdes e fo-
nogramas administrados pela associagdo que presumivelmente en-
traram em dominio publico no Ultimo exercicio;

XV - comprovagdo de que a associagdo mantém, atualizados
e disponiveis, aos associados, os documentos e as informacoes pre-
vistos neste artigo;

XVI - comprovagdo de que somente os titulares originérios
de direitos de autor ou de direitos conexos, nacionais ou estrangeiros
domiciliados no Brasil, estéo habilitados a votar e assumir cargos de
diregéo;

XVII - comprovagdo de que os mandatos dos dirigentes tém
duragdo de trés anos, sendo permitida uma Unica reconducéo pre-
cedida de nova eleicéo;

XVIII - comprovacdo de que somente os dirigentes podem
atuar na gestéo da associacdo por meio de voto pessoal, vedada sua
representagdo por terceiros,

XIX - comprovacdo de que a associagcdo disponibiliza sis-
tema de informagdo para acompanhamento, pelos titulares de direitos,
dos valores arrecadados e distribuidos; e

XX - comprovagdo de que a associacdo disponibiliza sistema
de informagdo para comunicagdo periddica, pelo usuario, da tota
lidade das obras e fonogramas utilizados.

§ 1° As bases de dados a que se refere o inciso VI do caput
devem conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - dados relativos aos titulares de direitos filiados a as-
Sociagéo:

a) nome do titular e nome artistico, se houver;

b) nimero de inscri¢do do titular no CPF ou no CNPJ;

c) categoria do titular, como autor, compositor, intérprete,
executante ou produtor de fonograma; e

d) relagdo das obras, interpretagbes ou execucBes ou fo-
nogramas sobre os quais o titular detém direitos, com indicagdo da
porcentagem de participacdo do titular sobre cada obra, interpretacéo
ou execucao ou fonograma e dos cddigos de identificacdo de obra ou
fonograma;

Il - dados relativos as obras administradas pela associagao:

a) identificag@0 dos titulares de direitos sobre a obra, com a
porcentagem de participagdo de cada um, discriminando se a ti-
tularidade é origina ou derivada e se recai sobre direito de autor ou
direito conexo;

b) identificadores cadastrados da obra;

¢) data de cadastro da obra;

d) responsavel pelo cadastro da obra;

€) no caso de obra derivada, seu titulo e o titulo da obra
origina da qual deriva;

f) nome dos titulares da obra original, se for o caso;

g) nome do tradutor, versionista, adaptador e demais titulares
da obra derivada, se for o caso; e

h) nome do editor, subeditor, agente ou representante, con-
forme o caso, com a data de inicio do contrato; e

Il - dados relativos aos fonogramas administrados pela as-
sociagdo, quando for o caso:

a) identificacdo dos titulares de direitos sobre o fonograma,
com a porcentagem de participagdo de cada um;

b) codigo identificador do fonograma, como o International
Standard Recording Code - ISRC ou a anterior Guia de Recolhimento
Autord - GRA;

c) pais de origem do fonograma;

d) pais ou paises da primeira publicacéo;

€) data de finalizagdo do processo de fixagéo;

f) data da primeira publicacdo, ainda que estimada;

) identificacdo dos fonogramas por publicagdo simultanea,
conforme definido na Convencdo Internacional para protecdo aos
artistas intérpretes ou executantes, aos produtores de fonogramas e
aos organismos de radiodifusdo, promulgada pelo Decreto n° 57.125,
de 19 de outubro de 1965, se for o caso;

h) titulo das obras fixadas; e

i) nomes ou pseuddnimos dos intérpretes ou executantes,
qualificados como conjunto, quando for o caso.

§ 2° Caso possua acordos de representacdo reciproca ou
unilateral com entidades estrangeiras, a associagdo deve informar se o
pais sede de cada uma dessas entidades assegura aos brasileiros ou a
pessoas domiciliadas no Brasil a reciprocidade na protecdo dos di-
reitos autorais por elas administrados, indicando os fundamentos le-
gais que a comprovem.

§ 3° Se 0 acesso as bases de dados a que se referem o inciso
VIIl do caput e 0 § 1° ainda ndo puder ser feito remotamente pela
internet, a associacdo devera permitir, mediante solicitagdo prévia da
Diretoria de Direitos Intelectuais, o acesso interno as referidas bases
de dados informatizadas, quando houver, e a consulta aos documentos
fisicos.

§ 4° O requerimento de habilitagdo devera especificar a ca-
tegoria da obra intelectual protegida, na forma do art. 7° da Lei n°
9.610, de 1998, e a modalidade de utilizag8o, de acordo com o art. 29
da referida Lei, a serem abrangidas pela atividade de cobranca que a
associacdo deseja redlizar.

Art. 3° A Diretoria de Direitos Intelectuais analisara o re-
querimento para habilitagdo conforme o procedimento abaixo:

| - recebido o requerimento para habilitagdo, a Diretoria de
Direitos Intelectuais instaurard processo administrativo e fara uma
andlise preliminar da documentacdo recebida;

Il - constatada a necessidade de saneamento de faltas, erros
ou omissdes nos documentos, a associagdo ou o ente arrecadador serd
informado da necessidade de complementagdo da documentagdo no
prazo de trinta dias, a contar do recebimento da notificacéo exarada
pela Diretoria de Direitos Intelectuais, prorrogavel uma Unica vez por
igual periodo, mediante justificativa fundamentada;

Il - recebida toda a documentagdo, o Ministério da Cultura
publicara extrato do pedido de habilitacdo no Diario Oficial da Uniéo,
para vista da sociedade civil, que terd o prazo de 30 dias para
manifestar-se;

IV - finalizado o prazo de manifestacéo da sociedade civil, a
Diretoria de Direitos Intelectuais analisara o pedido de habilitagdo,
examinando o cumprimento das exigéncias legais e regulamentares e
a viabilidade do exercicio da atividade de cobranga pela associagéo
ou pelo ente arrecadador, e decidirg, no prazo de trinta dias, sobre a
Sua concessao;

V - a decisdo sera publicada no Di&rio Oficia da Unido.

§ 1° Na falta de resposta a qualquer notificagéo da Diretoria
de Direitos Intelectuais, ou persistindo omisséo ou erro na docu-
mentacdo apresentada apds o envio de documentacdo complementar,
0 processo a que se refere este artigo serd extinto, ficando a re-
querente impedida de apresentar novo pedido de habilitacdo no mes-
mo exercicio.

§ 2° A decisdo competira ao titular da Coordenagéo-Geral de
Licenciamento Administrativo e Monitoramento, cabendo recurso em
segunda e Ultima instancia ao Diretor de Direitos Intelectuais no
prazo de dez dias, contado a partir da publicago da decisdo no Di&rio
Oficial da Uni&o.

§ 3* O exercicio da atividade de cobranca por parte de
associagdo ou ente arrecadador poderd ser realizado a partir da data
de publicacéo da habilitagdo no Di&rio Oficial da Unido.

Art. 4° No ambito do processo de que trata o art. 30, a
Diretoria de Direitos Intelectuais podera conceder habilitagdo pro-
visdria para a atividade de cobranga, com condicionantes, no caso de
a associagdo ou o ente arrecadador ndo cumprir o disposto nos incisos
V, VIII, XI1, XIV e XX do caput do art. 2°.

§ 1° A habilitacdo provisoria podera ser concedida pelo pra-
zo de um ano, prorrogavel uma Unica vez por igua periodo.

§ 2° O ndo cumprimento das condicionantes estabelecidas na
decisdo que conceder a habilitagdo provisoria implicara sua revo-
gacao.

Art. 5° O pedido de habilitacdo de associacdo que desejar
redlizar atividade de cobranga da mesma natureza que a j& executada
por outras associagOes sO sera concedido se 0 nimero de seus as-
sociados ou de suas obras administradas corresponder a no minimo
dez por cento do total relativo as associagOes ja habilitadas, con-
sideradas as diferentes categorias e modalidades de utilizagdo das
obras intelectuais administradas, nos termos dos arts. 7° e 29 da Lei
n° 9.610, de 1998.

Paré&grafo Unico. No caso das associagdes previstas no art. 99
da Lel n° 9.610, de 1998, que desgjarem redlizar a atividade de
cobranga, o pedido de habilitagdo sb sera concedido aguela que pos-
suir titulares de direitos e repertério de obras, de interpretacdes ou
execugdes e de fonogramas que gerem distribuigdo equivalente a no
minimo dez por cento da arrecadacéo do Escritorio Central.

CAPITULO Il

DO CADASTRO

Art. 6° As associagdes deverdo tornar disponiveis gratui-
tamente ao publico e aos seus associados informagdes sobre autoria e
titularidade das obras, das interpretacdes ou execugbes e dos fo-
nogramas, tais como:

| - no caso de obra musical:

a) titulo da obra original;

b) titulo da obra derivada, com referéncia a obra da qual
deriva, se for o caso;

¢) nome dos autores da obra original;

d) nome dos autores da obra derivada, se for o caso; e

€) para cada autor, a identificagdo de seu editor ou subeditor,
se for o0 caso;

Il - no caso de fonograma:

@) titulo origina da obra e titulo da versdo, quando apli-
cavel;

b) data de lancamento ou de publicagdo, ainda que esti-
mada;

¢) nome do grupo ou banda, se houver;

d) nome ou pseuddnimo dos intérpretes;

€) nome ou pseuddnimo dos arranjadores, coralistas, regentes
e mlsicos acompanhantes, 0s respectivos instrumentos ou tipo de
participacdo, se houver;

f) nome do produtor fonogréfico; e

g) pais de origem;

Il - no caso de obras literérias:

a) titulo original da obra e titulo da obra derivada, quando
for o caso;

b) nome dos autores da obra origina e da obra derivada,
quando for o caso;

¢) nome dos editores, se for o caso;

d) nome dos ilustradores, se for o caso;

€) ano de langamento;

f) ano das edicbes; e

g) nimero de inscrigdo no International Standard Book Num-
ber - ISBN e outros codigos identificadores, se for o caso; e

IV - no caso de outros tipos de obras:

a) titulo da obra;

b) nome dos autores;

¢) nome dos artistas intérpretes, se for o caso;

d) ano de criagéo, publicagdo ou divulgacéo; e

e) codigo identificador, quando existente.

§1° Além das informagdes dispostas no caput, as associagdes
disponibilizardo, gratuitamente, a Diretoria de Direitos Intelectuais,
para fins de consulta, e aos seus associados, todas as informacoes
necessarias para a correta identificagdo das obras, interpretacdes ou
execugdes e fonogramas de titularidade ou autoria de seus associados,
administrados pela associagdo, tais como:

| - no caso de obra musical:

a) codigos identificadores;

b) data de cadastro da obra;

¢) identificagdo da associagdo que cadastrou a informagao;

d) porcentagens de cada participagdo na titularidade da obra;
e

€) contratos, declaragGes e documentos de qualquer natureza,
quando for titular ou tiver participagdo na obrg;

Il - no caso de fonograma:

a) pais ou paises da primeira publicagéo; e

b) caso ndo tenha sido publicado originalmente em Estado
contratante da Convencéo Internacional para protecdo aos artistas
intérpretes ou executantes, aos produtores de fonogramas e aos or-
ganismos de radiodifusdo, promulgada pelo Decreto n° 57.125, de
1965, se, dentro dos trinta dias seguintes a primeira publicacéo, foi
também publicado em Estado contratante, com comprovagéo;

Il - no caso de obras literérias:

a) porcentagens de cada participagdo na titularidade da obrg;

b) data de cadastro da obrg;
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